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Altera a Resolugio n. 137, de 8 de

MARA MUNICIPAL DE BONFINOPOLIS DE MINAS

(MG),

Fago saber que a Camara Municipal decreta e eu sanciono a seguinte
Resolugao:

Art. 1° a alinea b do inciso II do artigo 2° da Resolugdo n° 137, de 8 de outubro

de 2007, passa a vigorar com a seguinte redagio

1I-(..)
b) Secretaria de Documentagdo e Registro e de Projetos Especiais.”

.............................................................................................................

Art. 2° O Artigo 4°-A da Resolugdo n° 137, de 2007, passa a vigorar com

a seguinte redagdo:

vt 4°A — A Secretaria de Documentagdo e Registro e de Projetos

Especiais tem por finalidade:
[ — o sistema de gestdo de documentos da Camara Municipal;

II — o desenvolvimento de padrdes e normas para registro, movimen-

tagdo, arquivo e digitalizagdo de documentos;

III - os projetos na drea de gestdo de documentos objetivando a me-

lhoria continua dos processos;

IV — a implementagdo de sistemas e ferramentas de gestdo na drea de

documentagdo,

V — as rotinas de documentagdo;
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VI — as informagdes da pdgina da Camara Municipal na internet;
VII — o Sistema de Apoio ao Processo Legislativo — SAPL;

VIII — a coordenagdo de agdes, programas e projetos especiais desen-
volvidos pela Cdmara Municipal diretamente ou com outros 6rgdos ou entidades dos

Poderes da Unido, do Estado ou de outros Municipios, e

IX — manter o Presidente da Cdmara informado sobre o registro de
documentos e sobre a tramitagdo de processos administrativos e/ou legislativos,

submetendo-os a sua deliberagdo, quando for o caso.

.............................................................................................................

Art. 3° O Artigo 18-A da Resolugéio n° 137/2007 passa a vigorar com a

seguinte redagéo:

"Art. 18-A — Sdo atribui¢des do Secretdrio de Documentagdo e Registro

e Projetos Especiais:
I — coordenar o sistema de gestdo de documentos da Camara Municipal;

II — coordenar desenvolvimento de padrdes e normas para registro,

movimentagdo, arquivo e digitalizagdo de documentos;

1II — desenvolver e coordenar projetos na drea de gestdo de documentos

objetivando a melhoria continua dos processos;

IV — controlar e administrar contratos relacionados a drea de gestdo de

documentos;

V — coordenar a implementagdo de sistemas e ferramentas de gestdo na

drea de documentagdo;

VI — acompanhar diariamente as rotinas de documentagdo, principal-

mente através de indicadores, identificando e solucionando as anomalias cronicas;
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VII — atuar na identificagdo, levantamento e de solugdes para a redugdo

dos custos nos processos de gestdo de documentos;

VIII — avaliar previamente as informagdes que serdo inclusas na pagina

da Camara Municipal na internet;

IX — coordenar e alimentar o Sistema de Apoio ao Processo Legislativo —

SAPL;

X — coordenar, desenvolver e escrever procedimentos para a padroni-

zagdo e melhoria dos processos de gestdo de documentos;
XI — receber, registrar e arquivar prqcessos;

XII — organizar e cuidar da conservagdo da massa documentagdo ar-

mazenada no arquivo geral da Camara;

XIII — receber, registrar, distribuir e expedir processos, correspondén-
cias e papéis;

XIV — manter registros das correspondéncias recebidas e expedidas e

das copias dos documentos preparados;

XV — informar sobre a localizagdo de processos, correspondéncias e
papéis;
XVI — coordenar as agdes, programas e projetos especiais desenvolvidos

pela Camara Municipal diretamente ou com Outros orgdos ou entidades dos Poderes da

Unido, do Estado ou de outros Municipios;

XVII — manter o Presidente da Cdmara informado sobre o registro de
documentos e sobre a tramitagdo de processos administrativos e/ou legislativos,

submetendo-os a sua deliberagdo, quando for o caso; e

XVIII — desenvolver outras atividades relacionadas a darea documenta-

¢do, registro, arquivo e projetos especiais;

...............................................................................................................
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Art. 4° O cargo de Secretdrio de Documentagdo e Registro passa a se

denominar Secretario de Documentag@o e Registro e de Projetos Especiais.

Art. 5° O Anexo I a que se refere o artigo 9° da Resolugdio n. 137, de

2007, passa a vigorar na forma do Anexo I desta Resolugio.
Art. 6° Esta Resolug@o entra em vigor na data de sua publicago.

Art. 7° Revogam-se os artigos 1° e 3° da Resolugiio n° 146, de 12 de

novembro de 2012.

Bonfinépolis de Minas, 20 de abril 2018.
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VEREADORA LIVIA MATOS

Presidente

VEREA%HO DA CRUZ

Vice — Presidente

VEREADOR ZEZINHO DESPACHANTE

2° Secretario
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ANEXO1
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

ORDENADOS POR SIMBOLOS E NIVEIS DE VENCIMENTOS

~ ORGAO " CARGO 'SIMBOLO N°  VENC.
‘ | | MENSAL (RS)
Secretaria de Controle = Secretario de Controle = CM-DAS- [ 2.400,00
Interno ‘ Interno . 01
| Secretaria de : Secretario de ' CM-DAS- 2.000,00
' Documento e Registro e  Documentagio e Registro 02

de Projetos Especiais e de Projetos Especiais i

Secretaria-Executiva i Secretario-Executivo

DAS-03 12.000,00
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