CAMARA MUNICIPAL DE BONFINOPOLIS DE MINAS
REGIAO GEO-ECONOMICA DE BRASILIA
Rua Dom Elizeu, 51 - CEP 38.650-000 - Bonfinépolis de Minas - MG
CNPJ/MF 20.571.501/0001-35

Resolucao n° 144, de 04 de abril de 2012.

“Altera a Estrutura Administrativa da Camara Municipal de
Bonfindpolis de Minas, prevista na Resolucao n° 137, de 08
de outubro de 2007 e da outras providéncias”.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE BONFINOPOLIS DE MINAS (MG),

Faco saber que a Camara Municipal decreta e eu promulgo a seguinte Resolucéo:

Art. 1°. A estrutura administrativa da Camara Municipal de Bonfindpolis de Minas,
prevista na Resolucdo n® 137, de 08 de outubro de 2007, passa a vigorar com o acréscimo
determinado por esta Resolucao.

Art. 22. O art. 2° da Resolucao n® 137, de 08 de outubro de 2007, passa a vigorar com
a seguinte redacao:

“Art. 22. A Camara Municipal de Bonfindpolis de Minas, para execu¢cado dos servicos sob sua
responsabilidade, em observancia ao disposto no Art. 1% é constituida dos sequintes orgaos,
subordinados a Presidéncia por linha de autoridade integral:

| — érgao de assessoramento:
a) Secretaria de Controle Interno.

Il — orgéo auxiliar:
a) Secretaria Executiva;
b) Secretaria de Comunicacao e de Relacdes Publicas.”

Art. 32. O Capitulo Il da Resolucédo n® 137, de 08 de outubro de 2007, passa a vigorar
com 0s seguintes acrescimentos:

“Secao lll
Da Secretaria de Comunicacao e de Relacoes Publicas

Art. 4%-A. A Secretaria de Comunicacdo e de Relacdes Publicas tem por finalidade:

| - planejar, coordenar a execugdo e dirigir as atividades relativas a area de
Comunicacéo e de Relagbes Publicas, a cargo da Camara Municipal;

Il - desenvolver assessoramento de comunicacdo social no dmbito da Camara
Municipal do Bonfindpolis de Minas, nas areas interna e externa, atuando como elo entre a
Cémara e a sociedade em geral;

Il - prestar assessoramento técnico especifico do cerimonial, nas areas interna e
externa, bem como atuar como elo junto a Estrutura Administrativa da Camara e aos
Vereadores, realizando outras tarefas proprias do assessoramento;



CAMARA MUNICIPAL DE BONFINOPOLIS DE MINAS
REGIAO GEO-ECONOMICA DE BRASILIA
Rua Dom Elizeu, 51 - CEP 38.650-000 - Bonfinépolis de Minas - MG
CNPJ/MF 20.571.501/0001-35

IV - coordenar e controlar a divulgacdo das acdes do Poder Legislativo através dos
meios de comunicacées disponiveis, observada as orientagbes da Presidéncia da Camara
Municipal;

V — divulgar as atividades e agcbées do Poder Legislativo;

VI — coordenar o cerimonial da Camara Municipal;

VIl — outras atividades de comunicacdo e de relagbes publicas.”

Art. 42. O Capitulo VI da Resolucao n® 137, de 08 de outubro de 2007, passa a vigorar
com 0s seguintes acrescimentos:

“Secao Il
Do Secretario de Comunicacao e de Relagcées Publicas

Art. 18-A. S&o atribuicbes do Secretario de Comunicacdo e de Relagcbes Publicas:

| - assessorar a Presidéncia na elaboracao do fluxo de informacées e divulgacdo dos
assuntos de interesse do Legislativo Municipal;

Il — coordenar as atividades de cerimonial, relagdes publicas, divulgacdo e publicacao
de atos e noticias de interesse da Camara;

Ill - manter permanente articulacdo com 0s meios de comunicagdo, agéncias de
noticias e prestadoras de servigos;

IV - criar, produzir e supervisionar material de divulgagao interna e externa da Camara
Municipal;

V - dar suporte aos eventos e campanhas institucionais da Camara Municipal;

VI - prestar servicos e apoio técnico especializado em comunicacdo aos diversos
setores da Camara Municipal;

VIl - manter atualizado o acervo das matérias veiculadas na midia;

VIII - distribuir matérias de interesse da Cadmara Municipal e dos Vereadores;

IX - zelar pela imagem da Camara Municipal junto a midia e a populacao;

X - produzir videos e spots de interesse da comunidade;

X! - articular-se com o Cerimonial do Municipio, para as diligéncias necessarias a
recepcdo de autoridades, visitantes e afins;

XIl - proceder a oitiva da comunidade, anotando suas reclamacdes, sugestbes e
pedidos, tomando as providéncias cabiveis quanto ao encaminhamento dessas anotacées;

XIll - esmerar-se no atendimento ao publico, tratando-o com urbanidade e respeito,
sem qualquer tipo de discriminagao;

XIV - manter constantemente atualizado o Portal da Camara Municipal, na internet,
com divulgacao para as redes interna e externa;

XV responsabilizar-se pelas atividades de informagdo ao publico das atividades da
Céamara;

XVI - registrar as audiéncias, visitas, conferéncias e reuniées de que participe, ou de
que tenha interesse o Presidente;

XVII - aferir o nivel das relacées entre a Camara e a comunidade, e propor medidas
visando melhora-las, quando for o caso;

XVIII — manter arquivos de recortes de jornais, relativos a assunto de interesse da
Cémara;

XIX - registrar, classificar, catalogar, guardar e encadernar todas as publicacbes da
Cémara;

XX - organizar e manter completa as cole¢cbes de revistas, periodicos e outras
publicacoées;
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XXI - responsabilizar-se pelo servico de reproducdo e duplicacdo de documentos
relativos a comunicagdo;

XXII - coordenar a cobertura pela imprensa dos trabalhos da Camara;

XXIIl - organizar a agenda de eventos da Camara, ouvindo o Presidente e 0s
Vereadores, quando for o caso as demais Secretarias;

XXIV - manter-se informado sobre a realizagdo de eventos oficiais da cidade, nos
quais o Presidente e os demais vereadores devam estar presentes;

XXV - acompanhar o Presidente em suas visitas oficiais, quando necessario;

XXVI - promover a expedicdo da correspondéncia oficial;

XXVII - manter informagdes em geral aos vereadores;

XXVIII - recepcionar as autoridades e visitas ilustres acompanhando-as em sua
permanéncia na Camara;

XXIX - editar boletim informativo da Camara;

XXX - exercer outras atividades que lhe sejam conferidas pela Presidéncia.”

Art. 52. Fica criado o Cargo de Direcdao e Assessoramento Superior (DAS) de
Secretario de Comunicacdo e Relacbes Publicas, de provimento em comissdo, de livre
nomeacao e exoneragao, conforme constante do Anexo | a esta Resolucéo.

Paragrafo Unico — O Anexo | a que refere art. 9° da Resolucdo n® 137, de 08 de
outubro de 2007, passa a vigorar na forma determinada pelo Anexo | a esta Resolucao.

Art. 62. Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Bonfin6polis de Minas, 04 de abril de 2012.

ADILSON CARDOSO DOS SANTOS
Presidente

ADILSON LUIZ DOS SANTOS
Secretario
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ANEXO | )
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
ORDENADOS POR SiMBOLOS E NiVEIS DE VENCIMENTOS

ORGAO CARGO EM COMISSAO SIMBOLO | VAGAS
Secretaria Executiva Secretario Executivo DAS-01 01
Secretaria de Comunicacao | Secretario de Comunicacdo e | DAS-01 01
e de Relacdes Publicas de Relacbes Publicas
Secretaria de  Controle | Secretario de Controle Interno DAS-02 01
Interno




